OVERLISSEL

ORDE VAN ADVOCATEN

Vacature stafmedewerker
Orde van Advocaten Overijssel

Vind je de advocatuur interessant en heb je zin om je in te zetten voor het toezicht op de advocatuur
in een professioneel en enthousiast team? Dan zijn wij op zoek naar jou!

Ons speelveld

De Orde van Advocaten Overijssel telt circa 670 advocaten. De Raad van de Orde vormt het bestuur
van de Orde. De deken is voorzitter van de Raad van de Orde, houdt toezicht op de advocaten in
Overijssel en is onder meer verantwoordelijk voor klachtbehandeling en bemiddeling. De Raad van de
Orde ondersteunt, controleert en houdt toezicht op de toegang en de opleiding van advocaat-
stagiaires. Daarnaast behartigt de Raad van de Orde onder meer de belangen van advocaten in
Overijssel.

Welkom bij de Orde van Advocaten Overijssel

Het bureau van de Orde is gevestigd in Deventer. Er werken momenteel 4 medewerkers die de deken
en de Raad van de Orde ondersteunen. Het orde bureau is het eerste aanspreekpunt voor de
advocatuur in Overijssel.

De werkzaamheden van een stafmedewerker
De stafmedewerker zal worden belast met verschillende taken en werkzaamheden. Deze bestaan
onder meer uit:
- Het geven van ondersteuning aan de stafjuristen en de deken bij het toezicht op de naleving
van de geldende wet- en regelgeving door advocaten;
- Het onderzoeken van de aanmelding van nieuwe advocatenkantoren;
- Het controleren van de jaarlijkse opgave van advocaten en advocatenkantoren;
- Het ondersteunen op het gebied van boekhouding en ICT;
- Het opstellen van de maandelijkse mededelingen;
- Het vertegenwoordigen van het bureau Overijssel bij landelijke overleggen op het gebied van
informatieverwerking;
- Het beantwoorden van de telefoon en het verrichten van ad-hoc werkzaamheden.

Wat bieden wij?

In ons team, dat samenwerkt in prettige en informele sfeer, bieden wij een baan met afwisselende
werkzaamheden aan. Het betreft een functie voor 32 uur per week, waarbij je in eerste instantie in
dienst treedt op basis van een jaarcontract met uitzicht op een vast dienstverband.

Daarnaast bieden wij ook:
- Een goed salaris en 8% vakantietoeslag
- Een reiskostenvergoeding
- Een goede pensioenregeling
- Ruime voorziening van de verlofdagen (29 dagen op basis van een fulltime dienstverband).

Wij zoeken wij?
Wij zoeken per 1 april 2025 naar iemand die:
- 32 uur per week beschikbaar is;
- Beschikt over HBO werk- en denkniveau en bij voorkeur de opleiding HBO Rechten heeft
afgerond.
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Om de beste invulling aan de functie te geven beschik jij over deze kwaliteiten:

Je kunt zelfstandig werken maar bent ook een teamplayer;

Je kunt schakelen tussen verschillende werkzaamheden en bent in staat daarbij prioriteiten te
stellen;

Je hebt analytisch inzicht;

Je bent stressbestendig;

Je bent accuraat, flexibel en hebt een groot relativeringsvermogen.

Solliciteren

Graag nodigen wij je uit om te solliciteren op deze leuke en afwisselende functie. Stuur uiterlijk 19
januari 2025 een e-mail, voorzien van jouw CV en motivatiebrief o.v.v. vacature stafmedewerker, naar
Karin van der Meulen via k.vandermeulen@orde-overijssel.nl

Voor meer informatie over de functie kan je ook contact opnemen met Karin van der Meulen via
0570-60 50 88.
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